UBND XA DONG VIET CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CHUYEN POI SO Doc lap - Tw do - Hanh phic
Dong Viét, ngay 04 thang 5 nam 2022

Sb: 01/QDb-BCDH

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat dfng cua Ban Chi dao
Chuyén doi so xa Dong Viét

TRUONG BAN CHI PAO CHUYEN DPOI SO XA PONG VIET

Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat swa c’g’o”i, bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To6 chuc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 46/0D-UBND ngay 04 thang 5 nam 2022 ciia Chii
tich UBND xa vé viéc thanh ldp Ban Chi dao chuyén doi so Xa Pong Viét,

Xét d@é nghi ciia cong chirc Van hod-Xa héi.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban Chi
dao Chuyén doi so xa bong Vigt.

Piéu 2. C4c thanh vién Ban Chi dao Chuyén doi s6 x4, To Thu ky gitp viée
Ban Chi dao va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan can ctt Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Phong Vian hoa va Thong tin huyén (b/c);

- Thuong truc Dang ty, HDND, UBMTTQ x3;
- Chu tich, Pho Chu tich UBND x3;

- Céac co quan, don vi, cac T6 chac CT -XH x&:
- Luu: VT.

Nguyén Thé Pwong



UBND XA DONG VIET CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BCDP CHUYEN DOI SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong caa Ban Chi dao Chuyén doi s6 xia Pong Viét
(Kém theo Quyét dinh sé 01/0D-BCD ngay 04/5/2022 cua Truong Ban Chi dao
Chuyén doi sé xd Pong Viér)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhi¢m, quyen han, ché d6 1am
viéc va quan hé cong tac ctia Ban Chi dao Chuyén d6i sé xa Pong Viét (sau day
goi tat 1a Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung d6i Vi cac thanh vién Ban Chi dao va T6 Thu ky
gitp viéc Ban Chi dao (sau day goi tat 1a T6 Thu ky).

Piéu 2. Nguyén tic va ché d lam viéc
1. Ban Chi dao 1am viéc dan chii, cong khai va do Truong ban quyét dinh.

2. Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao khong lam thay chirc nang,
nhiém vu cua cac can bo, cong chirc va ngudi dugc giao nhiém vu cac co quan
trong hé thong hanh chinh nha nuéec.

3. Pé cao trach nhiém ca nhan cua cac thanh vién Ban Chi dao trong hoat
dong cua Ban Chi dao va trong thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc phan cong;
giai quyét cong viéc theo diing tham quyén va trach nhiém dugc phan cong, dung
trinh ty, tha tuc theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cia Quy ché nay.

4. Cac thanh vién Ban Chi dao chu dong giai quyét cong viéc trong qua trinh
thue hién cac nhiém vu vé chuyén doi sd gan véi cai cach hanh chinh; xay dyng,
phat trién chinh quyén dién tr hudng toi chinh quyén s, kinh té s6, xa hoi sd x&
Dong Vigt.

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc nang, nhi¢m vy, quyén han duogc giao.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
VA CAC TO CHUC
Piéu 3. Trudéng Ban Chi dao

1. Chi dao toan dién vé td churc, chirc nang, nhiém vu cua Ban Chi dao; phan
cong nhi€ém vu cac thanh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké hoach cong
tac, ki€m tra hang ndm cua Ban Chi dao.

2. Chiu trach nhiém trudc UBND x& vé viée trién khai thue hién c6 hiéu qua
hoat dong thuc day tién trinh chuyén doi so cua Xa.



3. Tri€u tap va chu tri cac cude hop dinh ky hoac dot xuét ctia Ban Chi dao.
Piéu 4. Pho Truwéng ban Thuong truc

1. Gitip Trudéng ban chi (,iao hoat dong ctia Ban Chi dao theo phan cong cua
Trudng ban. Khi Truong ban vang mat, Pho Trudng ban thay mdt Trudng ban 1anh
dao cong tac cuia Ban Chi dao.

2. Tryc tiép chi dao hoat dong cai cach hanh chinh; xay dung, phat trién
chinh quyén dién tr hudng téi chinh quyén sb, kinh té s6, xa hoi sb xa Pong Viét.

Piéu 5. Phé Trwong ban

1. Gitp Trudng ban, Phé Trudng ban TT, to chirc trién khai chuong trinh, ké
hoach kiém tra hﬁng nam ctia Ban Chi dao; so két, danh gia tinh hinh, két qua trién
khai nhiém vu, giai phap trong tdm vé chuyén ddi sd, xay dung, phat trién chinh
quyén dién tir hudéng téi chinh quyén sb, kinh té sd, xa hoi sb, theo ddi, don déc,
bao cdo Trudng ban, Pho Truéng ban Thuong truc két qua thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach ctia Ban Chi dao va két luan, chi dao cua Truong ban, Phé Trudng
ban Thuong truc.

2. Gitip Trudng ban, Pho Truong ban Thuong truc lam dau méi to chirc thuc
hién nhi€ém vu tham muu vé chu truong, chién lugc, co ché, chinh sach tao méi
truong phap 1y thuc day tién trinh chuyén doi s6 xa.

3. Gitip Trudng ban, Pho Trudng ban Thuong truc don doc, kiém tra viée
thue hién cac chién lugc, chuong trinh, co ché, chinh sach, dé an, du an Vé chuyén
(101 50, xay dung, phat trién chinh quyen dién tir hudng t6i chinh quyén s, kinh té
s6, x4 hoi sb; viéc trién khai thuc hién K& hoach Chuyén doi sé.

4. Chi dao hoat dong cua T6 Thu ky va chiu trach nhiém truéc Trudng ban
vé hi¢u qua hoat dong cua To6 thu ky.

5. Pé nghi Truong ban khen thuong cac thanh vién Ban Chi dao, T6 thu ky
va Cac co quan, don vi hoan thanh tot nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé thi
dua khen thudng.

6. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Trudng ban, Ph6é Truéng ban Thuong
truc giao.

Piéu 6. Thanh vién Ban Chi dao

1. Tham muu gitp Truong ban, cac Pho Truong ban vé cac nhiém vu lién
quan dén thue hién chuyen 601 80, xay dung, phat trién chinh quyén dién tir huéng
t6i chinh quyén sd, kinh té sd, xa hoi s6 x4 thudc pham vi quan 1y cta nganh doan
thé.

2. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trudc Trudng ban trong viéc to chic
thuc hién cac nhiém vu chuyén d6i s6 ciia nganh, doan thé dugc UBND xd, Chu
tich UBND Xa giao; chi dao 16ng ghép cac ndi dung vé xay dung, phat trién chinh
quyén dién tir hudng t&i chinh quyén sb, kinh té sb, xa hoi sd trong cac chuong
trinh, dé an, dy 4n ctia nganh,doan thé minh phu trach.

3. Cho y kién vé céc Van de lién quan dén xay dung, phat trién chinh quyén
dién tir huéng toi chinh quyén sd, kinh té sb, x4 hoi sd; kip thoi bao cdo Trudng



ban, cac Pho Truong ban vé nhiing van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
nhiém vu dugc giao.

4. Tham dy ddy du cac cudc hop ctiia Ban Chi dao, trong trudng hop khong
thé tham du phai bao cdo va dugc su dong y cua nguoi chu tri cude hop; truong
hop iy quyén cho ngudi du hop thay phai co ¥ kién bang van ban.

6. Co trach nhiém thuc hién ché do bao cdo dinh ky 6 thang mot lan viéc
thue hién nhiém vu dugc phan cong hodc bao cao dot xuat khi Truéng ban, cac
Pho Truong ban yéu cau. Bao cdo gui vé Co quan thuong tryc Ban Chi dao dé
tong hop theo quy dinh.

7. Thuce hién cadc nhi€ém vu khac do Trudng ban, cac Phd Trudng ban giao.
Piéu 7. B) phan thwong truc Ban Chi dao (Cong chirc Vin héa-Xa hoi)
1. Lam ,déu mbi tiép nhan van ban, tai liu gui dén Ban Chi an; xur ly van
ban va cung cap thong tin cho cac thanh vién cua Ban Chi dao va To Thu ky; ban
hanh, quan 1y ho so, van ban di, dén cuia Ban Chi dao theo quy dinh.

2. Pam bao cac diéu kién vat chat cho Ban Chi dao hoat dong. Phéi hop voi
Cong chtrc Tai chinh- Ké toan 1ap dy toan kinh phi (trong dy toan ngan sach hang
nam) trinh UBND x4 phé duyét dé dam bao ngudn tai chinh cho hoat dong ciia Ban
Chi dao.

3. T6 chc, hudng dan, thuc hién cac nhiém vu chuyen 601 5O, xay dung,
phat trién chinh quyén dién tir huéng t6i chinh quyén sd, kinh t& s6, xa hoi s6 theo
két luan cua Trudng ban, Pho Truéng ban Thuong tryc.

4. Giup Ban Chi dao phdi hop véi cac cac nganh doan thé thuc hién tuyén
truyén, tap huan, hdi thdo... nham day manh cong tac chuyén doi so, xay dung,
phat trién chinh quyén dién tir hudng téi chinh quyén so, kinh té s6, xa hoi

5. bam nhiém chitc nang tmg ctru khan cap sy ¢ an toan thong tin mang
trén dia ban xa.

Piéu 8. Té Thu ky

1. Truc tiép chiu su quan 1y, diéu hanh ctua Trudng ban, cac Phé Trudng
ban Ban Chi dao.

2. Chuan b1 du thdo ndi dung cac tai li¢u, bao cao, ké hoach, chuong trinh
cong tac, dé an, du an... vé chuyén doi so6 ctia Ban Chi dao va phuc vu cac Hoi nghi
cua Ban Chi dao.

3. Tham muu, tham gia cung Ban Chi dao kiém tra, huéng dan, don ddc cac
nganh,doan thé thuc hién cac nhiém vu vé chuyén doi so; truc tiép lam viéc va dé
nghi cac nganh doan thé, cac can bd cong chirc phdi hop cung cip cac thong tin
can thiét phuc vu cho hoat dong ctia Ban Chi dao.

_4. binh ky sau thang (hodc dot xuét) bao cao Truong ban, cac Pho Truong
ban v¢ tinh hinh, két qua hoat dong cuia Ban Chi dao va T6 Thu ky.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng ban, cac Phd Trudng Ban Chi
dao giao.



Chwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Picu 9. Ché d6 1am viéc va co ché phdi hop

1. Cac thanh vién Ban Chi dao va T6 Thu ky lam viéc theo ché d6 kiém
nhiém. Moi thanh vién chiu trach nhiém vé linh vuc va dia ban do Trudng ban
phan cong, dam bao su phéi hop cong tac vé moi mit dé hoan thanh nhiém vu
chung cua Ban Chi dao.

2. Trudéng ban, cécq Pho Tru’(")*gg ban dinh ky hodac dot xut lam viéc voi
thanh vién Ban Chi (jao, T6 Thu ky dé nghe bdo cédo tinh hinh va chi dao viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao.

3. T6 trwong T Thu ky duogc triéu tap cac TO vién cua Td Thu ky va huy
dong can bd chuyén moén trong linh vyc lién quan lam vié€c tap trung tai phong hop
UBND x4 trong thoi gian nhat dinh dé nghién ciru, bién tap cac dé an, du an, du
thao van ban quy pham phép luat va thuc hién cac nhi€ém vu khac dugc giao theo
quy dinh.

Piéu 10. Ché d¢ hoi hop, thong tin, bao cdo

1. Ban Chi dao dinh ky hop 6 thang mot lan. Ban Chi dao c6 thé hop dot
xuat theo tricu tdp cua Truong ban, Pho Truong ban Thuong truc. Thanh phan
tham du hop do nguoi chu tri cude hop quyét dinh.

2. Truong ban quyét dinh tri€u tap cudc hop mé rong c¢6 su tham gia can bo
cong chirc phu trach cac ban nganh doan thé chu tri thuc hién chuong trinh, dé an,
du an co6 lién quan den chuyen d01 so xay dyng, phat trlen chinh quyen dién tr
hudng téi chinh quyen s6, kinh té s6, x4 hoi sd va mot sé nha tu van, chuyén gia,
cac nganh doc cap trén co lién quan.

o3 T6 Thu ky hop dinh ky sau thang mot 1an va theo yéu cau cua TO trudng
T6 Thu ky.

4. Cong chirc Van héa-Xa hoi 1a nganh thuong truc Ban Chi dao cé trach
nhiém gui tai liéu dién tir cho cac thanh vién Ban Chi dao cham nhat 02 ngay lam
vige trude khi t6 chic hop.

5. Viéc gtri, nhan van ban dién tir theo quy dinh cua UBND xa. Cac van ban,
tai liéu dugc guri dién tir cho cac thanh vién Ban Chi dao va c6 trach nhiém g dén
hom thu cong vu cta thanh vién Ban Chi dao, dong thoi gii 01 ban dién tir dén hé
théng quan 1y van ban ctia cac nganh true thude c6 lién quan .

Piéu 11. Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao Kinh phi hoat dong cua Ban
Chi dao do ngan sach nha nudc dam bao, duoc bd tri trong dy toan chi thuong
xuyén hang nim ctia UBND va cac ngudn kinh phi hop phép khac. Viéc quan 1y,
st dung kinh phi thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc.

Piéu 12. Mbi quan hé cong tac ciia Ban Chi dao

1. Ban Chi dao chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan cua Ban chi dao
Chuyen d6i s6 huyén Yén Dung, cua Dang uy va UBND x&; co trach nhiém bao
céo két qua thuc hién vé chuyén ddi s, xay dung, phat trién chinh quyén dién tir



huéng toi chinh quyén so, kinh té s6, xa hoi sé6 x& Pong Viét vé Ban chi dao
Chuyén d6i s6 huyén Yén Diing, Pang iy va UBND x4 theo quy dinh.

2. Mobi quan h¢ gitta Ban (;hl dag vOi cac co quan, don vi truc thudc UBND
Xé} lé} quan h¢ chi dao, hu:('):ng dan, kiém tra, don doc thuq hiép nhiémrvur chuyén
do1 s0, xay dung chinh quyen dién tir hudng t6i chinh quyén s6, kinh t€ s6, xa hoi
SO .
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém cua nguoi dung dau céc nganh,doan thé truc thude
UBND xa trong quan hé cong tac voi Ban Chi dao

1. Quan triét cac ndi dung chi dao cua Ban Chi dao dé don ddc, trién khai
thye hién chuyen c101 56, xay dung, phat trién chinh quyén dién tir huéng téi chinh
quyén sd, kinh té s, xd hoi s6 thudc cac ban nganh doan thé minh phu trach va
chiu su giam sat, kiém tra ctia Ban Chi dao vé viéc thuc hién cac noi dung nay.

2. Phéi hop vo1 Cong chire Vian hoa- Xé hoi la nganh thuong truc Ban Chi
dao dé xuat, kién nghi cac co che chinh sach va giai phap thuc day chuyen d01 50,
xdy dung, phat trién chinh quyén dién tir hudng t6i chinh quyén s, kinh té s6, xa
hoi s6 xa Pong Viét.

3. Chi dao t6 chirc trién khai cac nhiém vu Ve chuyen (101 50, Xay dung, phat
trién chinh quyén dién tr huéng toi chinh quyén s, kinh té s6, xa hoi so cua cac
ban nganh doan thé. Chju trach nhiém truéc UBND x&, Chu tich UBND x4 vé viéc
thuc hién nhiém vu duoc giao.

4. Thyuc hién ché do thong tin, bao c4o theo quy dinh va yéu cu cua Ban
Chi dao.

Piéu 14. T6 chirc thuwe hién

1. Thanh vién Ban Chi dao Chuyén d6i sb x4 }Déng Viét, Cong chirc Van
hoa- Xa hoi xa 1a nganh thuong tryc Ban Chi dao, T6 Thu ky giup viéc Ban Chi
dao c6 trach nhiém thyc hién quy ché nay.

2. Trong qué‘ trinh thuc hién, néu c6 van dé Vuc'yqngv méc, cic thanh vién Ban
Chi dao phan anh vé nganh thuong tryc Ban Chi dao dé tong hop trinh Truong ban
xem x¢ét, quyét dinh./.
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