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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc, quan 1y va hoat dong
ciia Cong thong tin dién tir xa Pong Viét

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PONG VIET

Can cit Ludt t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015; Ludt sira doi,
bé sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chite chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé img
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé qudn 1y,
cung cdp, s dung dich vu internet va théng tin trén mang; Nghi dinh sé
27/2018/NP-CP ciia Chinh phii: Sira doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh so
72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phii vé qudn 1y, cung cdp,
st dung dich vu Internet va thong tin trén mang,

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ciia Chinh phii vé Cung
cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén trén Cong théong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tw cua co quan nha nuoc;

Can cit Nghi dinh s6 42/2022/NP-Cp ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii quy dinh
Vvé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan Nha niede trén
moi truong mang,

Can cir Théng tw s6 26/2009/TT-BTTTT ngay 31/7/2009 ciia Bé trieong B
Théng tin va Truyén théng quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dam bdo khd
nang truy cdp thudn tién doi véi Cong thong tin dién tir ciia co quan nha nudc;

Can cit Thong tw s6 19/2011TT-BTTTT ngay 01/7/2011 ciia B truong B
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé dp dung tiéu chudn dinh dang tai liéu mo
trong co quan nha nuoc,

Can cir Théong tw s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 ciia Bé trieong B
Théng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung cdp, sir
dung théng tin trén Cong thong tin dién tir va mang xa hi;

Theo dé nghi cia céng chire Van phong - Thong ké xa.



QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc, quan 1y va hoat
dong cuia Cong thong tin dién tir Xa Pong Viét.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Vin phong UBND x4, Ké toan - Tai chinh x&, Truong cac nganh doan
thé va can by chuyén moén c6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu diéu 3 (t/h);

- TT PU-HDND (b/c);
- CT, PCT UBND x&;

- Trudng cac ban nganh doan thé;
- Luu: VT.

Nguyén Thé Puwong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DONG VIET Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc, quén ly va hoat dgng cua Cong thong tin dién tir xa Pong Viét
(Ban hanh kém theo OP sé6 23 /OD-UBND ngay21 /02/2024 ciia UBND xd Pong Viér)

N Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc, quan 1y va hoat dong ctia Cong théng tin
dién tr xa Dong Viét.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi don vi to chirc, quan 1y va to chtrc, ca nhan
tham gia khai théc, st dung dich vy ctia Cong thong tin dién tir xa Dong Viét.

Piéu 2: Vi tri, chirc ning, nhiém vu ciia Cong thong tin dién tir xa Pong
Viét.

1. Website Pong Viét 1a kénh thong tin dién tir cia UBND x3 Pong Viét.
UBND xa bong Viét 1a co quan chi quan ciia Cong thong tin dién tir xa Bong Viét.

2. La dau moi cung cap, trao d6i thong tin qua mang internet va dugc tich hop

cac dich cong truc tuyén nham phuc vu co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan va nhan
dan trén dia ban xa.

3. Cap nhat, thong tin, tuyén truyén vé chu truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudec.

4. Cap nhat thong tin kip thoi vé sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh cta bang uy,
HDND, UBND xa, tinh hinh phat trién kinh té - xa hdi va cac van dé khac trén dia
ban xa.

5. Hoat dong cung cap thong tin ciia Cong thong tin dién tir xa Pong Viét dugc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

) Chuwong 11 o
BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU PONG VIET

Pi¢u 3: Ban bién tip Cong thong tin dién tir xa Pong Viét

1. UBND xa giao Ban bién tap Cong thong tin dién tir ctia xa Pong Viét chiu
trach nhiém quan 1y ndi dung cua Cong thong tin dién tir xa Pong Viét.

Ban bién tap Cong thong tin dién tir xa Pong Viét do Chi tich UBND x3 Pong
Viét thanh 1ap, gdm Trudng ban, cac pho trudng ban va thanh vién, hoat dong theo
ché do kiém nhiém; Trudng ban 1a Pho chu tich UBND xa; cac Pho Truong ban,
thanh vién la can b cong chirc, vién chitc chuyén mon UBND x4, trudng cac nganh



doan thé. Trudng ban c6 trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cho cac Phé trudng
ban va thanh vién Ban bién tdp Cong thong tin dién tir xa Pong Viét.

2. Vian phong UBND x4 14 co quan thuong truc ciia Cong thong tin dién tir xa
Pong Viét, c6 nhiém vu chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi, cdn bd chuyén
moén ¢6 lién quan tham muu cho UBND xa di€u phdi, duy tri hoat dong cua Cong
thong tin dién tir. Phoi hop vai Cong chirc Van hoa - Xa hoi xa quan tri Cong thong
tin dién tor xa Pong Viét.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tip Cong thong tin dién tir xa
Dong Viét.

1. Xay dung ké hoach hoat dong 06 thang, 01 nim cua Cong thong tin dién tir

~

Xa.

2. La dﬁu mdi tiép nhan cac van ban quy pham phép luat, cac vin ban lanh,
chi dao, di‘éu hanh ctia Banguy, HDND, UBND x4, c4ac van ban thong bao y kién
chi dao, di€u hanh cua Chu tich va cac Pho Chu tich UBND xa...

3. Xay dung quy ché va quan 1y hoat dong cung cap thong tin ciia doi ngii
cong tac vién...

4. Phéi hop quan 1y va luu trit toan bo ndi dung thong tin (ban chinh, ban sao,
ban thao) theo quy dinh v¢ luu trit nha nudec.

5. Béo céo dinh ky vé cac hoat dong ctia Cong thong tin dién tir vdi Chu tich
UBND xa va dé xuat, kién nghi cac bi¢n phap nang cao chat lugng hoat dong ctua
Cong thong tin di¢n tor xa Bong Viét.

6. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

7. Pugc yéu cAu céac co quan, don vi, cac ban nganh doan thé, can bd chuyén
mon cung cap thong tin, tu lidu (trir tai liéu mat) dé dang thong tin 1én Cong thong
tin dién tir xa Déng Viét.

8. buogc cur thanh vién tham du cac phién hop, hdi nghi cia HDND, UBND
X3, cac ban nganh doan thé (trir cac cudc hop nodi bd) dé xac dinh nhu cau thong tin,
thu thap va dua tin phuc vu hoat dong theo quy dinh.

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén hanh ciia thwong true Ban bién tap Cong thong
tin dién ti.

1. Tham muu xay dung Quy ché lam viéc ctia Ban bién tap Cong thdng tin
dién tur.

2. Tham muu, dé xuét véi Chu tic}l UBND x3 vé phuong huéng, nhiém vy,
chuong trinh, ké hoach hoat dong cﬁgl Cong thong tin dién tur xa Bén‘g Viét; Bé xuat
cac bién phap doi mdi, nang cao chat luong ndi dung, hinh thire, dau tu ing dung
cong ngh¢ mai, kinh phi duy tri va phat trién. Chiu trach nhiém truéc Trudng ban
bién tap vé hoat dong chung ciia Cong thong tin dién tir x Pong Viét.

3. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, cac nganh doan thé, can bo chuyén
mon lién quan thyc hién diéu phoi, thong nhat cac hoat dong chung goém:

- Bdo dam thyc hién nhiém vu dua thong tin I€n internet theo nhitng ndi dung
quy dinh tai Di€u 8 Quy ché nay;



- Phoi hop voi1 cac co quan, don vi, cac nganh doan thé, can by chuyén moén
lién quan xay dung va tich hop co s& dit li¢u vao co s¢ dir liéu chung ctia huyén;

- Phéi hop véi co quan chu quéan cia huyén, Céng thong tin di¢n tr cc phong,
ban, UBND huyén trong hoat dong cung cap, trao doi thong tin theo chi dao cua
UBND huyén.

4. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dam bao ki thuét van
hanh Cong thong tin dién tir

- Phdi hop véi Trung tim cong ngh¢ thong tin thuc UBND huyén Yén Diing
dam bao hoat dong van hanh cua Cong th@n g tin dién tr 6n Idinh V;i lién tyc, thuong
xuyén; bao tri, sira chira, nang cap, thay do1 tinh nang h¢ thong Cong thong tin dién
tu; dinh ky sao chep dir liéu dién tir cua hé thong bang cac thiét bi cong nghé thong
tin va chuyén luu trit theo quy dinh vé luu trit nha nude.

- Can bo, cong chure, vién ghl'rc thgm gia diéu hanh, bién ’tép va cap nhat thong
tin theo cdc murc: quan tri hé thong, ki€ém duyét, cap nhat, xuat ban tin.

- Pé xuat clr can bo, cong chire, vién chirc tham gia dao tao, bdi dudng tap
huan nang cao trinh d¢ chuyén moén, ky nang, nghiép vu ti€p nhén, xur Iy thong tin,
dam bao van hanh Cong thong tin dién tu.

5. Tharp muu cho Ban bién tap dinh ky 06 thang, 01 nam bao cgio Chu tich
UBND x4 vé hoat dong ctia Ban bién tap, Cong thong tin dién tir xa Dong Viét.

. Piéu 6. Kinh phi hoat dong ciia Ban bién tip Cong thong tin dién tir xa
Pong Viét.

Kinh phi hoat dong ctia Ban bién tip Cong thong tin dién tir x3 Pong Viét do

ngan sach xa.
A A ) Chuwong III ‘
THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU XA PONG VIET

‘Diéu 7. Tén mién truy cip trén mang internet ciia Cong thong tin dién tir
xa Pong Viét

Cong thong tin dién tir xa Pong Viét véi tén mién truy cap trén mang internet
la: ducgiang.yendung.bacgiang.gov.vn

Picu 8. Thong tin cung cap trén Cong thong tin dién tir xa Pong Viét

Céc thong tin chu yéu cung cip trén Cong thong tin dién tir gom:

1. Churc nang, nhi€ém vy, quyén hanh va co cau td chirc cua h¢ thong chinh
quyén cac cap trén dia ban xa.

2. Chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phéap luat cua Nha nudc; su
1anh dao, chi dao, diéu hanh cua bang uy, HDND, UBND x4; tinh hinh thyc hién
chu truong, chinh sach, phap luat; tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi, ddm bao an
ninh — qudc phong cua xa...

3. Cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc hanh chinh, cdc mau vin ban giao dich
giita co quan nha nudc véi to chire, cong dan. Tiép nhan, xir 1y cac phan anh, kién
nghi cia to chirc, cong dan.



4. Hé théng van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND xA.

5. Du thao van ban quy pham phap luat do HDND, UBND x@ ban hanh can
liy v kién dong gop cua cac tang 16p nhan dan theo quy dinh cua Luat ban hanh
van ban quy pham phép luat cita HDND, UBND.

6. Thong tin vé chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap cac dich vu, dich

vu hanh chinh cong truc tuyén trén mang dé phuc vu nguoi dan; phuc vu cong tac
1anh dao, chi dao, diéu hanh cta bang uy, HDND, UBND xa.

7. Quang ba cac ti€ém nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé cia xa,
trong va ngoai huyén.

8. Cac thong tin khac theo chi dao cia cip c6 tham quyén.
Piéu 9. Noi dung, nguyén tic cung cip thong tin

1. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir liéu, tai liéu, vin ban...) dua 1én Cong
thong tin dién tr la thong tin chinh thong, cong khai va dugc co quan c6 tham quyén
duyét. Tln bai trén Cong thong tin dién tir bat budc phai c6 thong tin vé nguon tin,
nguoi viét tin, bai.

2. Nguyén tic cung cap thong tin trén Cong thong tin dién tir xa Pong Viét

a. Khong tiét 10 bi mat Nha nuéc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, d6i ngoai
va nhitng bi mat khac theo quy dinh cua phap luat.

b. Pam bao tinh chinh xac, kip thoi, cong khai, minh bach nhim nang cao hiéu
qua hoat dong cua co quan nha nudc, doanh nghiép, tao diéu kién dé nhan dan thuc
hién t6t quyén va nghia vu cia cong dan.

Nguoi cung cap thong tin hodc cong tac vién chiu trach nhiém vé toan b nodi
dung thong tin cung cap dé dua 1én Cong thong tin dién tir xa Pong Viét. Truong
hop thong tin dua 1én Cong thong tin dién tir chua dugc co quan co tham quyén xéac
nhan tinh chinh xdc ma chi c6 gia tri tham khdo thi phai dé & muc tin tham khao
ctia cac Cong tin va phai ghi chdi rd 13 tim tham khao.

Picu 10. Ché dd cap nhat, dam bao an toan thong tin va dir liéu

1. Ché @b cip nhat thong tin

- Cong thong tin dién tor duoc cap nhat thong tin hang ngay

- Thong tin dugc cap nhat trén Cong thong tin dién tir sir dung ngdn ngit tiéng
Viét va bo ma tiéng Viét TCVN.

- Thong tin giri vé Ban bién tdp Cong thong tin dién tir bang vin ban hoic Zalo
nhom: Ban bién tap Dong Viét. Cac thong tin guri bang van ban phai gui kém ban
mém dé chinh sura.

- Cac thong tin giri dén Ban bién tap Cong thong tin dién tir ma khong dang,
Ban bién tap Cong thong tin dién tir s€ ho1 dap nguoi cung cap thong tin theo dia
chi do nguoi cung cap guri.



2. Ché d dam béo an toan thong tin va dix liéu

- Céc thanh vién Ban bién tap Cong thong tin dién tur xa Dong Viét thuc hién
nghiém tic cac quy dinh phap luat vé ché do bao luat vé ché dé bao mat thong tin
va dit liéu dwa 1én Cong thong tin dién tir; khi phat hién c6 déu hiéu bi 16 thong tin,
kip thoi thong bao cho Trudng ban hodc Phé trudng ban dé chi dao khéc phuc.

- Thong tin va dir li¢u danh trén Cong thong tin dién tr can duoc sao luu
thuong xuyén dé kip thoi xtr Iy khi c6 su ¢d xay ra.

Pi¢u 11. Ché a9 xir ly thong tin phan hoi

1. Ban bién tap Cong thong tin dién tir 1a ddu mdi tiép nhan thong tin phan ho1
ctia ban doc (gui truc tiép hodc qua mang); phén loai, xac dinh muc dich, yéu cau
va xur ly, tra 101 ban doc; trong truong hop cén thiét c6 thé chuyen v kién ctia ban
doc dén co quan, don vi, cd nhan lién quan dé tra 1o truc tlep.4

- Thu trudng cac co quan, don vi dong trén dia ban xa, cadc ban nganh doan
the, ca nhan c¢o lién quan co6 trach nhi€ém phoi hop vai Ban bién tdp Cong thong tin
dién tor dé tra 161 ban doc theo quy dinh cua phép luat.

2. Pbi voi cac dich vu cong truc tuyén (muac do 3 va 4) dang tai trén Cong
thong tin dién tir xa Pong Viét, Van phong UBND x4 1a dau moéi tiép nhan ho so
va co trach nhiém ban giao cho cic co quan, ban nganh doan thé, can b chuyén
mon giai quyét theo quy dinh.

Piéu 12. Ché do nhuin but, thu lao

1. Can ct va kinh phi hoat dong ctia Ban bién tap Cong thong tin dién tir duoc
giao trong dy toan hang nam, 1& phi quang cdo trén Cong thong tin dién tir X4 Pong
Viét va mtrc do phu trach cong viéc, chat luong tin bai, bai dugc dang dé chi tra
ché do nhuan bat ddi véi tac gid 1a cong tac vién co tin, bai dugc dang tai 1én Cong
thong tin dién tir xa; ché do thu lao ddi véi nguoi thuc hién cac cong viée lién quan
nhu: bién tap lai, suu tam tu liéu, duyét tin...

2. Van phong UBND x4 chu tri, phdi hop v&i cac co quan, don vi, can bo
chuyén moén c¢6 lién quan xay dung du toan chi trd ché dd nhuan but, thu lao, trinh
Chu tich UBND xa xem xét, quyét dinh.

Picu 13. HS tro quang ba thong tin, phat trién thwong mai dién tir

Cong thong tin dién tir xa Dong Viét ¢6 trach nhiém hd trg doanh nghi¢p viéc
quang ba thong tin thwong mai dién tir dudi hinh thirc cac logo quang ba, gioi thiéu
vé doanh nghi€p va thu 1¢ phi quang cao theo quy dinh cua phap luat. Thong tin
trude khi dang tai phai duoc cp c6 tham quyen xé4c nhan bang van ban, cac doanh
nghiép phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin dang tai trén Cong thong
tin dién tir xa Dong Viét.

Pi¢u 14. Pam bio k¥ thuit van hanh Cong thong tin di¢n tir xa Pong Viét

1. Cong thong tin dién tur xa Pong Viét do VNPT tinh Bic Giang xay dung va
ban giao quyén quan tri cho UBND xa@ Dong Viét. HE thong may chu dugc dat tai
Trung tam tich hop dir liéu thudc S& thong tin va Truyén thong Bac Giang.



2. Van phong UBND xa 1a don vi quan tri vé k¥ thuat, noi dung Cong thdng
tin dién tr xa Pong Viét.
_ Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 15. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap Cong théng tin dién tir Xa Df)ng Viét xem xét, dé nghi khen
thuong cho tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong x@y dung, quan ly, phat
trién va cung cap thong tin cho Cong thong tin dién tir x3 Pong Viét.

2. Dog v6i cac tap thé, c4 nhan vi pham céac ndi dung cua Quy ché nay, Ban
bién tap Cong thong tin di¢n tir xa Pong Viét xem xét mic d vi pham, dé nghi
hinh thtrc x1t ly thich hop theo quy dinh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém cuda cac co quan, ban, nganh, t6 chirc, c4 nhén

1. Van phong UBND x4 chu tri, phbi hop véi cac co quan, don vi, can bo
chuyén mén c6 lién quan trong viéc quan ly, phat trién Cong thong tin dién tu xa
Pong Viét; theo dai, kiém tra, don dbc viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky 06
thang, 01 nim tong hop bao cao Trudng ban bién tip Cong thong tin dién tir xa
Pong Viét.

2. Cong chire van hoa thong tin thuc hién chitc nang quan Iy Nha nudc dbi véi
hoat dong ciia Cong thong tin dién tir; Chu tri phdi hop véi Van phong UBND x4,
Cong an xi xay dung ké hoach dam bao an ninh thong tin ddi voi hoat dong cua
Cong thong tin dién tir xi Pdng Viét.

3. Thu trueong cac co quan, don vi dong trén dia ban xa, Truong cac nganh
doan thé, cac to chirc chinh tri x4 hoi, can bd chuyén mon c6 lién quan c6 trach
nhiém cung cap thuong xuyén, day du, kip thoi, chinh xac cac thong tin vé tinh
hinh thuc hién chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc,
hoat dong cua co quan, don vi, cac nganh va dia phuong minh cho Ban bién tap
Cong thong tin dién tir. Phdi hop v6i Van phong UBND xa trong viéc to chuc thuc
hién Quy ché nay; thong nhat véi Vian phong UBND xa vé dau mdi to chirc cap
nhat, tong hop, xt 1y thong tin dé cung cap cho Cong thong tin dién tir theo quy
dinh; chiu trach nhiém vé ndi dung céc thong tin ma minh cung cép.

4. Pé nghi cac ban xay dung Pang, Vin phong Dang uy, Ban tuyén giao Dang
uy, Khéi dan van Pang uy, UB MTTQ va céc to chirc chinh tri xa hoi quan tam
phéi hop véi Vian phong UBND x4, can bd chuyén mén c6 lién quan trong qua trinh
t6 chtrc thuc hién trién trai Quy ché nay.

5. Can bg, cong chirc, vién chirc tham gia van hanh hé théng c6 trach nhiém
bao quan thong tin truy nhép hé thong (g6m tén ding nhap va mat khau) chiu trach
nhiém ve€ sy co xay ra néu lién quan dén thong tin truy nhap hé théng duogc cap cho
mdi ¢4 nhan.



Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

Céc thanh vién Ban bién tap Cong thong tin dién tur xa Pdng Viét, cic co quan,
don vi, ca nhan co lién quan co trach nhiém to chtc thyuc hién quy ché nay va trong
qua trinh t6 chtrc thuc hién néu c6 vudng mic dé nghi phan anh kip thoi vé& Vian
phong UBND x&- Bo phan thudng truc Cong thong tin dién tir xi Pong Viét dé
tong hop, trinh UBND x3 xem xét./.
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